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1.1. Contratacéo de servicos continuos de seguranca desarmada (vigia) e recepcédo para a Camara
Municipal da Estancia Turistica de Tremembé, a serem executados com regime de dedicagéo
exclusiva de médo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO
(MENSAL)

VALOR
TOTAL

1 Prestacéo de 8729
Servigos de Portaria /

Recepcao

Posto

Prestagéo de Servigo 23507

de Vigilancia e
Seguranga -

2 Organica - 40 Horas

Semanais

Diurnas

Posto

Observacdo: Em caso de divergéncia, considerar a especificacdo do item. O CATSER nem
sempre reflete a real necessidades desta Administracao.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de um ano, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que envolve atividades essenciais de
apoio a seguranca e ao atendimento ao publico, cuja interrupcdo comprometeria a regularidade das
atividades institucionais da Céamara Municipal, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar, que demonstra a necessidade permanente dos servicos,
a possibilidade de ganhos de economicidade com contratos de maior duracdo e a continuidade
operacional das funcdes prestadas.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratag6es Anual 2025, conforme consta
das informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. A contratada devera garantir a destinagcdo ambientalmente adequada de residuos gerados
pela execucdo dos servi¢os, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Solidos;

4.1.2. Os uniformes fornecidos aos funcionéarios alocados na execug¢édo dos servigos deveréo
priorizar materiais reciclaveis ou biodegradaveis, quando viavel tecnicamente e economicamente;

4.1.3. A contratada devera adotar praticas de reducao de consumo de papel e energia em suas
rotinas administrativas relacionadas a execucao do contrato, como priorizacao de documentos
eletrdnicos e treinamentos de conscientiza¢éo ambiental para os funcionéarios envolvidos.

Indicacao de marcas ou modelos
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4.2. Nao se aplica.

Da vedacéao de utilizacido de marcal/produto na execuc¢do do servico
4.3. Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao se aplica.

Subcontratacao

4.5. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, com validade durante a execucao do contrato e 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢éo em dinheiro ou em titulos da divida
publica, seguro-garantia, fianca bancdria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor total da contratacao.

4.6.1. Em caso de opc¢éao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.6.1.1. A apdlice de seguro-garantia permanecerd em vigor mesmo que o Contratado néo
pague o prémio nas datas convencionadas.

4.6.1.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apoélice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.

4.6.1.3. A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.6.1.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacao ou
de aniversério, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.6.1.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucédo
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéria ou titulos de capitalizacéo.

4.7. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econ6mica Federal, com
corre¢do monetaria.

4.8. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério competente.
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4.9. No caso de garantia na modalidade de fiangca bancéria, deverd ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.10. Na hipétese de opcao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia deverd ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

4.10.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condi¢cdes gerais e 0 nimero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagéo
foi aprovado pela Susep (art. 89, lll, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.11. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nédo aceitagéo,
0 pagamento de:

4.11.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

4.11.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e

4.11.3. obrigaces trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pelo Contratado.

4.12. Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apds deciséo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo
a ele devido em raz&o de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado
de deciséo judicial.

4.13. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo,
contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.14. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficarda desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a
ordem de reinicio da execucao ou o adimplemento pela Administragao.

4.15. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacédo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, prorrogéveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada .

4.16. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.16.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento
de clausulas contratuais.

4.16.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizagdo e comunicacado poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.
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4.17. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizagdo para a liberagéo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que
o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.17.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao
da Susep.

4.17.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término
da vigéncia da apdlice.

4.18. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execugéo do contrato ou apos a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administragcdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.18.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a
garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado pagou todas as
verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussodes
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagdo que rege a matéria;

4.18.2. Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra
a interrup¢éo do contrato de trabalho;

4.18.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do
pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em
outra atividade de prestacéo de servicos.

4.19. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

4.20. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢fes a contratada.

4.21. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.22. A avaliagdo prévia do local de execucéo dos servigcos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 9h as 16h, mediante agendamento prévio com pelo menos 24 horas de
antecedéncia.

4.23. Serdo disponibilizados data e horario alternativos aos interessados em realizar a vistoria
prévia, caso comprovada a impossibilidade de comparecimento no horario padrao.
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4.24. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.24.1. O servidor designado lavrara termo de realizagdo de vistoria, que devera ser assinado
por ambos 0s presentes — representante da empresa e representante da Camara Municipal.

4.24.2. Nao serdo aceitas vistorias realizadas sem o devido acompanhamento do servidor
designado ou fora dos prazos estipulados no edital.

4.25. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada
pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da
contratacéo.

4.26. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento
das instalacbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servicos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Instalacao de escritério

4.27. Ndo serd exigida a instalacdo de escritério da contratada no municipio de Tremembé/SP,
tendo em vista que a execucdo dos servigos ocorrera integralmente nas dependéncias da Camara
Municipal, sob fiscalizacdo local, ndo havendo elementos técnicos que demonstrem a
imprescindibilidade de estrutura administrativa prépria da empresa contratada no local da prestacéo.

4.27.1. A contratada devera indicar um responsavel local pela supervisdo dos servicos, 0
qgual devera estar disponivel durante o horario de expediente por telefone e e-mail, para
contato direto com o gestor e o fiscal do contrato.

4.27.2. Sempre que solicitado, o responsavel técnico ou representante legal da contratada
devera comparecer a sede da Camara Municipal no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, para realizacéo de reunido técnica ou atendimento de eventual demanda contratual.

4.27.3. Em caso de auséncia, afastamento, falta ou impedimento de qualquer profissional
designado para a execugdo do contrato, a substituicao devera ocorrer de forma imediata,
conforme estabelecido no Estudo Técnico Preliminar, sem prejuizo da continuidade dos
servicos.

Margem de Preferéncia

4.28. O objeto da contratacdo ndo se enquadra em margem de preferéncia, nos termos do Decreto
n° 11.890, de 22 de janeiro de 2024, por nao haver, at¢é o momento, Resolucdo da Comisséo
Interministerial de Contratacdes Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel — CICS que
estabeleca margem de preferéncia para os servigos ora contratados.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Condicodes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 6 de 37
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 929379 Termo de Referéncia 26/2025

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: no prazo de até 10 (dez) dias corridos a contar da
assinatura do contrato, mediante emissdo da ordem de inicio dos servicos pela Camara
Municipal.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h, com jornada de 40
(quarenta) horas semanais, conforme estabelecido no Estudo Técnico Preliminar e
compativel com as necessidades da Camara Municipal.

A rotina dos vigilantes consistira no controle de acesso as dependéncias da Camara,
realizacdo de rondas preventivas, revistas pessoais hdo invasivas quando necessario, e
acompanhamento da entrada e saida de visitantes, visando a preservacado da seguranca
fisica de servidores, municipes e do patrimdnio publico.

A recepcionista sera responsavel por atendimento ao publico presencial e telefonico,
controle de entrada de visitantes e recebimento de correspondéncias, agendamento e
fornecimento de informag¢6es basicas ao publico, bem como organizacao do ambiente
da recepc¢ao, assegurando um atendimento cordial, claro e eficaz.

A empresa contratada deverd manter comunicacao direta com o gestor e fiscal do
contrato, devendo informar intercorréncias, auséncias de pessoal, substituicdes e apresentar
relatérios mensais de frequéncia.

Os profissionais deveréo estar uniformizados, identificados com cracha funcional e, no
caso dos vigilantes, equipados com radios transmissores, fornecidos pela contratada
para garantir comunicagao entre 0s postos.

5.1.3. Cronograma de realizag&o dos servigos:

Etapa Periodo de Execucao Observacoes
Assinatura do Data X Inicio da contagem do prazo para a ordem de inicio dos
contrato Servicos.
Inicio da . . . . A o
Até 10 dias apos a Mediante emisséo de ordem de inicio formal pela

execucdo dos

assinatura do contrato Camara Municipal.

servigos
Implantacéo Dia 01 ao Dia 10 apés Apresentacao dos profissionais, entrega de uniformes e
inicial a assinatura EPIs, teste de comunicag¢do com radios.
Execucao . . Jornada de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h,
regular dos A partir do 11° dia . ) .

. com 1h de intervalo, totalizando 40h semanais.
Servigos

5.1.4. Etapas detalhadas:

Etapa 1 - Implantacao e preparac¢ao inicial

Periodo: Até o 10° dia ap6s assinatura do contrato.

Atividades: Entrega de documentacdo obrigatéria, apresentacdo dos profissionais
designados, fornecimento de uniformes, EPIs e radios transmissores, além de visita técnica
prévia com o gestor e o fiscal.

Etapa 2 - Inicio da execucao dos servicos
Periodo: A partir do 11° dia apds assinatura do contrato.
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Atividades: Prestacéo efetiva dos servigos, com alocagao diaria dos profissionais nos postos
definidos, em jornada de 40 horas semanais, das 8h as 17h, de segunda a sexta-feira.

* Etapa 3 - Monitoramento e execuc¢ao continua
Periodo: Durante toda a vigéncia contratual.
Atividades: Acompanhamento da execucdo pelo gestor e fiscal do contrato, emissao de

relatérios mensais de frequéncia, atendimento a convocagdes técnicas e substituicao
imediata em caso de faltas ou afastamentos.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados nas dependéncias da Camara Municipal da Estancia Turistica
de Tremembé, localizada na Rua Bom Jesus, n°s 143 e 145, Bairro Solar da Mantiqueira,
Tremembé/SP.

5.3. A prestacdo dos servicos ocorrera de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h, com 1 (uma)
hora de intervalo para refeicdo e descanso, totalizando 40 (quarenta) horas semanais.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execucgdo contratual observara as rotinas descritas nos subitens 5.1.2 a 5.1.4 deste
Termo de Referéncia, que detalham os métodos, horarios, cronograma e responsabilidades
dos profissionais alocados para os servigos de vigilancia desarmada e recep¢do. Nao ha
necessidade, neste momento, de anexo especifico contendo rotinas adicionais.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execuc¢do dos servigos, a contratada devera disponibilizar, em perfeitas
condicdes de uso, 0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios ao
desempenho das atividades, em quantidade suficiente para assegurar a continuidade da prestacao,
promovendo sua substituicdo imediata em caso de desgaste, defeito ou inutilizagdo. Sempre que
possivel, deverao ser utilizados materiais com menor impacto ambiental, conforme especificacdes
do CATMAT Sustentavel.

5.4.1. Para os postos de vigilancia:

* Uniformes padronizados e identificados (calga, camisa ou camiseta, coturno ou sapato
fechado), com reposi¢cdo em caso de desgaste;

® Crachas de identificagao visivel,

* Radios transmissores com alcance compativel com a area da Camara Municipal, com
baterias recarregaveis e em quantidade suficiente para garantir comunicagao entre os postos;

* Cintos ou coldres funcionais para transporte de radios e documentos;

* |anternas recarregaveis (quando houver plantdes em eventos noturnos ou condicdes de
baixa luminosidade);

* Materiais de apoio a vigilancia (pranchetas, fichas de controle de entrada, etc.), se ndo
fornecidos pela contratante.
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5.4.2. Para o posto de recepgao:
* Uniforme padronizado e cracha funcional;

* Os seguintes itens serdo fornecidos pela Camara Municipal: mesa, cadeira, computador,
telefone fixo ou ramal, e kit basico de escritdrio (papel, caneta, pasta, agenda, carimbo, entre
outros);

® Caberd a contratada manter o bom uso dos materiais disponibilizados pela Administracédo e
zelar pela organizacao do ambiente de recepgéo.

5.4.3. Para ambos 0s postos:

* Equipamentos de Protecao Individual (EPI), conforme exigéncia legal e atividade
desempenhada,;

* Mascaras, alcool em gel e demais insumos relacionados a higiene e prevencao sanitéria,
quando aplicavel;

* Material de reposicao preventiva (pilhas, baterias, uniformes reserva, etc.);

® Pasta ou envelope para envio mensal dos documentos obrigatérios (folha de ponto, guias de
recolhimento, CNDT, etc.).

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda da Cémara Municipal da Estancia Turistica de Tremembé tem como base as
seguintes caracteristicas:

5.5.1. A prestacdo dos servigos sera continua, com alocacdo de 02 (dois) vigilantes
desarmados, sendo 01 para cada prédio da Camara Municipal, e 01 (uma) recepcionista
para atendimento na sede principal, todos em regime de dedicacao exclusiva de mao de
obra, com jornada de 40 (quarenta) horas semanais, de segunda a sexta-feira, das 8h as
17h.

5.5.2. Os profissionais deverdo estar devidamente uniformizados e identificados, sendo
exigido que os vigilantes possuam CNV (Carteira Nacional de Vigilante) valida, e que a
empresa comprove aptidao técnica com pelo menos 2 (dois) anos de experi€ncia na
execucdo de servigcos de seguranca desarmada, conforme previsto no ETP.

5.5.3. A contratada sera responsavel por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios e operacionais, bem como pelo fornecimento dos equipamentos e
materiais minimos para execucdo dos servigcos, com excecdo dos itens expressamente
fornecidos pela Camara (como computador, telefone e materiais de escritério para a
recepcionista).

Especificacdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servi¢cos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), aplicavel apenas naquilo que couber,
considerando a natureza continuada da prestacdo de servicos, cujas obrigacdes serdo
acompanhadas e fiscalizadas ao longo de toda a vigéncia contratual.
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Uniformes

Termo de Referéncia 26/2025

5.8. Os uniformes a serem fornecidos pela contratada a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as
estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse de custo ao empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

5.8.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

5.8.1.1. Para os vigilantes: calga, camisa tipo polo ou social (com manga curta e
longa), jaqueta para clima frio, cinto funcional, calcado fechado (tipo coturno ou sapato
de seguranca) e boné ou quepe padronizado.

5.8.1.2. Para a recepcionista: calga ou saia social, blusa/camisa de manga curta e
longa, blazer ou casaco leve para clima frio, sapato fechado social e cracha funcional
visivel.

5.8.1.3. A contratada devera fornecer no minimo 02 (dois) conjuntos completos de
uniforme por empregado no inicio da execucdo do contrato, devendo realizar a
substituicdo de 01 (um) conjunto completo a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer
tempo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apés comunicacdo escrita
do Contratante, sempre que o uniforme ndo atender as condigbes minimas de
higiene, conservacdo ou apresentacao.

5.8.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes parametros minimos:

5.8.2.1. Tecido com gramatura e resisténcia compativeis com o uso diario continuo
(minimo 200 g/m2 para cal¢as e camisas; minimo 150 g/m? para blusas femininas),
resistentes a lavagem frequente e ao desgaste por atrito;

5.8.2.2. Costuras reforcadas, ziper ou botbes de boa qualidade, tecido respiravel para
o clima quente e material térmico leve ou forrado para o clima frio, de acordo com a
estacéo.

5.8.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
condicdo de gestacdo, com ajustes necessarios ou substituicdo sempre que os trajes
estiverem apertados ou desconfortaveis.

5.8.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo individual, cuja copia,
devidamente assinada e acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao
servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.9. Os procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.9.1. A contratada devera apresentar, no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes do
término contratual, relatério com a situacéo dos profissionais alocados, incluindo vinculos
ativos, férias previstas, afastamentos, e demais informac8es que impactem a transicdo de
pessoal.
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5.9.2. A contratada devera adotar todas as providéncias necessarias a rescisao contratual
trabalhista dos empregados alocados, caso ndo haja absor¢cdo por empresa sucessora,
garantindo o pagamento integral das verbas rescisoérias, encargos previdenciarios, fundiarios
e demais obrigacdes legais.

5.9.3. A contratada devera disponibilizar, até 10 (dez) dias uteis apés o encerramento do
contrato, a comprovacao documental do cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas
relativas aos empregados que atuaram no contrato, incluindo: guias de recolhimento do
FGTS e INSS, recibos de pagamento de salarios e verbas rescisorias, rescisdes contratuais
assinadas e declaracéo de inexisténcia de débitos pendentes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos

servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugcdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucao do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do
preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos formalmente designados.
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Fiscalizacado Téchica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao contratual, de modo a garantir o
cumprimento de todas as condi¢cdes estabelecidas, assegurando os melhores resultados para a
Administracéo.

6.11. O fiscal técnico devera registrar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relevantes, com a descricdo das medidas adotadas para a regularizacdo de eventuais
falhas ou ndo conformidades.

6.12. Verificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitird notificacdo a
contratada, fixando prazo para a devida correcao.

6.13. O fiscal técnico deverd comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer situagéo
gue demande decisédo superior ou medidas que extrapolem sua competéncia.

6.14. Ocorréncias que possam inviabilizar a continuidade da execucdo contratual nas datas
previstas deverdo ser imediatamente comunicadas ao gestor.

6.15. O fiscal técnico deverd informar ao gestor, com a devida antecedéncia, sobre o término do
contrato sob sua responsabilidade, visando a adog&o das providéncias necessarias para renovagao
ou substituicéo.

6.16. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrangera, ainda, as seguintes rotinas:
6.16.1. Verificacdo do cumprimento da jornada contratual pelos empregados alocados;

6.16.2. Conferéncia mensal dos documentos obrigatérios, tais como folhas de ponto, guias
de recolhimento de FGTS, INSS e CNDT;

6.16.3. Acompanhamento das substituicbes de pessoal, observando prazos e qualificacdes
exigidas.

6.17. A fiscalizacdo realizada pela Administracdo ndo exime a contratada de suas
responsabilidades legais, inclusive perante terceiros, por falhas técnicas, vicios ou uso de materiais
inadequados, sendo vedada a imputagdo de corresponsabilidade ao contratante.

6.18. As disposicdes deste Termo de Referéncia ndo afastam o cumprimento do disposto no Anexo
VIIl da IN SEGES/MP n° 05/2017, aplicavel naquilo que for pertinente, conforme reforcado pela IN
SEGES/ME n° 98/2022.

Compensacao de Jornada

6.19. Para fins de compensagé&o de jornada prevista no Decreto n® 12.174/2024 e na IN SEGES
IMGI n° 81/2024, quando houver prestacdo de servicos em mais de uma unidade, cabera ao fiscal
setorial intermediar a avaliacao junto aos responséaveis pelas unidades envolvidas. Na auséncia de
fiscal setorial, essa competéncia recaira sobre o fiscal técnico.

6.20. O controle das horas compensadas sera feito preferencialmente por meio de ponto eletrdnico
da contratada ou, na impossibilidade, por outros meios legalmente admitidos.

6.21. O fiscal técnico devera consolidar mensalmente as informac@es relativas & compensac¢éo de
jornada no relatério de fiscalizacédo ou no termo de recebimento provisorio.
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6.22. Em caso de auséncia integral do trabalhador em um dia util, o fiscal devera verificar se houve
desconto proporcional do vale-transporte, exceto quando a compensacdo se referir a dia néo
previsto na jornada.

6.23. O desconto de vale-alimentacdo s6 sera admitido caso a auséncia nao seja compensada e a
convencao coletiva condicione o beneficio a efetiva jornada trabalhada.

6.24. Na hip6tese de compensacdo parcial da jornada, o desconto do vale-alimentagdo sera
proporcional as horas ndo compensadas.

Recesso e Escala de Revezamento

6.25. Em caso de recesso de fim de ano ou suspenséo temporaria dos servicos, cabera ao fiscal do
contrato, com respaldo do gestor, avaliar a escala de revezamento proposta e sua aderéncia a
manutencao minima dos servicos.

6.26. O total de horas nédo trabalhadas durante o recesso devera ser compensado integralmente até
0 més subsequente, conforme escala previamente fixada.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar termo de recebimento provisério com base no seguinte:
6.27.1. Se o saldo de horas se encontra positivo e 0 recesso ainda nao foi usufruido;
6.27.2. Se o recesso foi usufruido parcialmente, mas a compensacéo ainda néo foi concluida;
6.27.3. Se o recesso foi integralmente compensado;

6.27.4. Se h& saldo de horas em aberto, com sugestdo de glosa proporcional na fatura.

Compensacao por Auséncia Eventual

6.28. Caso o trabalhador solicite compensacédo de jornada por auséncia eventual, devera informar
previamente ao responsével pela unidade. Havendo anuéncia, o fiscal do contrato notificarq o
preposto da empresa sobre a auséncia e a previsdo da compensacao.

6.29. Nessa hip6tese, o fiscal podera emitir termo de recebimento provisério informando o saldo de
horas a compensar, sem indicacado de glosa imediata.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar termo de recebimento provisério com base nas seguintes
situacoes:

6.30.1. Se o saldo de horas foi integralmente compensado;

6.30.2. Se o saldo néo foi integralmente compensado, indicando glosa proporcional na
fatura correspondente.
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Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato sera responsavel por verificar a manutencao das
condicdes de habilitacao da contratada, acompanhar empenhos, pagamentos, garantias,
glosas, e a formalizacao de apostilamentos e termos aditivos, solicitando, quando necessério, a
apresentacao de documentos comprobatorios pertinentes.

6.32. Em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo atuara
tempestivamente, reportando a situagdo ao gestor do contrato para ado¢do das medidas cabiveis,
caso a solugéo extrapole sua competéncia.

6.33. Além do disposto, a fiscalizagdo administrativa obedecera as seguintes rotinas:

6.33.1. Acompanhamento mensal da documentacdo fiscal, trabalhista e previdenciaria
exigida no contrato;

6.33.2. Conferéncia da regularidade cadastral no SICAF e da vigéncia dos documentos de
habilitacéo;

6.33.3. Controle das obrigacdes rescisdrias ao final do contrato.

6.34. A fiscalizacdo administrativa podera ser realizada com base em critérios estatisticos,
considerando falhas com impacto sistémico no contrato, e ndo apenas erros pontuais relativos a
empregados individualmente.

Comprovacao das Obrigacdes Trabalhistas e Sociais

6.35. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacfes trabalhistas e sociais, sera exigida, dentre
outras, a apresentacdo dos seguintes documentos:

Empresas sob regime da CLT
6.35.1. No primeiro més de execucédo do contrato:

* 6.35.1.1. Relacdo dos empregados com nome completo, funcéo, horario de trabalho,
RG, CPF e indicagéo dos responsaveis técnicos;

® 6.35.1.2. CTPS dos empregados contratados e dos responsaveis técnicos,
devidamente assinada;

* 6.35.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados alocados.

6.35.2. Até o dia 30 do més seguinte a prestagédo dos servi¢os, quando ndo verificavel no
SICAF:

* 6.35.2.1. Certiddo Negativa de Débitos Federais e Divida Ativa da Unido (CND);
* 6.35.2.2. CertidGes de regularidade fiscal estadual, distrital e municipal,
* 6.35.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);
* 6.35.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.35.3. Quando solicitado, devem ser apresentados:
* Extrato da conta de FGTS ou INSS de qualquer empregado;
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* Copia analitica da folha de pagamento;

* Contracheques ou recibos bancérios;

* Comprovantes de entrega de beneficios (vale-transporte, vale-alimentagéo etc.);
* Comprovantes de treinamentos obrigatérios;

* Documentacgdo que comprove capital social compativel com o nimero de empregados,
nos termos do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974, ou art. 14 da Lei n® 14.967/2024.

6.35.4. Apos o encerramento do contrato, no prazo definido, a contratada devera apresentar:
* Termos de rescisdo dos contratos de trabalho, homologados quando exigido;
® Guias de recolhimento do INSS e FGTS relativos as rescisoes;
* Extratos de depésitos nas contas vinculadas do FGTS;
* Exames médicos demissionais.

6.36. A cada nova admissdo durante a execucdo contratual, os documentos do item 6.35.1.1
deverao ser reapresentados.

6.37. A Administracdo devera analisar os documentos do item 6.35.1.4 no prazo de 30 dias,
prorrogavel por igual periodo, justificadamente.

6.38. A cada 12 meses de vigéncia contratual, devera ser apresentado o Termo de Quitacao
Anual das Obrigac¢des Trabalhistas, nos termos do art. 507-B da CLT.

6.39. O termo de quitacdo devera ser firmado com o sindicato da categoria, conforme paragrafo
Unico do art. 507-B da CLT.

6.40. Para fins de comprovagdo de tentativa de emissédo do termo, serdo aceitos documentos como:
recibo de convocacao, negativa formal, ata de reunido, entre outros.

Outros Aspectos da Fiscalizacdo Administrativa
6.41. Nao havera pagamento adicional pela execugéo das obrigagcfes descritas neste item.

6.42. No caso de entidades como OSCIPs ou Organizacdes Sociais, deverdo ser atendidas as
exigéncias especificas previstas em suas legislagdes de regéncia.

6.43. A documentacdo comprobatéria podera ser apresentada em original ou cépia autenticada por
cartério ou por servidor da Administragéo.

6.44. Em caso de indicio de inadimpléncia previdenciaria, o fiscal ou gestor devera oficiar a Receita
Federal do Brasil.

6.45. Em caso de inadimpléncia do FGTS, devera ser oficiado o Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou da manutenc¢éo das condi¢des de
habilitagdo podera ensejar a rescisao contratual e outras sancoes.

6.47. A contratante podera conceder prazo para regularizacéo, se nao houver ma-fé ou
incapacidade evidente da empresa.
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6.48. A auséncia de comprovacado das obrigagfes autoriza a retencao proporcional da fatura
mensal.

6.49. Nao havendo regularizacao no prazo de 15 dias, a contratante poderd realizar o pagamento
direto aos empregados envolvidos.

6.50. O sindicato da categoria sera notificado para acompanhar eventuais pagamentos diretos.

6.51. Tais pagamentos nao geram vinculo empregaticio entre a contratante e os empregados
da contratada.

6.52. O contrato s sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacgao do
adimplemento integral das obrigac@es trabalhistas e previdencidrias, incluindo verbas rescisoérias.

6.53. A contratada é integralmente responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios
e comerciais decorrentes da execugdo contratual.

6.54. A inadimpléncia da contratada ndo transfere a Administracdo qualquer responsabilidade por
tais encargos.

6.55. A fiscalizacdo seguira, também, o disposto no item 10 do Anexo VIII-B da IN SEGES n° 5/2017
, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

6.56. Para o recebimento provisorio mensal, o fiscal administrativo devera verificar a quitacdo das
obrigac@es relativas ao més anterior, emitindo relatério ao gestor do contrato.

Compensacao de Jornada (Administracao)

6.57. A fiscalizacdo administrativa também verificard a possibilidade de compensacao de jornada
nas seguintes hipéteses:

6.57.1. Diminuicao excepcional e temporéaria da demanda, inclusive em periodos de recesso;

6.57.2. Necessidades pessoais do trabalhador, quando a substituicdo néo for eficiente ou
adequada.

6.58. As compensacdes de jornada observardo os seguintes limites:
6.58.1. Jornada maxima diaria de até 10 horas;
6.58.2. Acréscimo de no maximo 2 horas diarias a jornada contratada.

6.59. A compensacao depende de manifestacéo do trabalhador e da anuéncia do responséavel pela
unidade de execucao.

Gestor do Contrato
6.60. Compete ao gestor do contrato o exercicio das seguintes atribuicdes:

6.60.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacéo do contrato,
mantendo todos os registros formais no histérico de gerenciamento, incluindo ordens de
servico, registros de ocorréncias, alteracdes contratuais, prorrogagfes e demais atos

relevantes, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequactes
para o melhor atendimento da finalidade publica.
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6.60.2. Acompanhar os registros efetuados pelos fiscais do contrato, referentes as
ocorréncias na execucdo contratual e as medidas adotadas, comunicando a autoridade
superior 0s casos gue ultrapassem sua competéncia.

6.60.3. Monitorar a manutencdo das condi¢Bes de habilitagdo da contratada, especialmente
para fins de liquidacdo e pagamento das despesas, anotando em relatério proprio quaisquer
irregularidades que impecam o fluxo regular da despesa.

6.60.4. Emitir documento comprobatério da avaliacdo consolidada realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento das obrigag6es contratuais,
contendo mencdo ao desempenho da contratada, com base em indicadores objetivos e
eventuais penalidades aplicadas, a ser inserido no cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag0es.

6.60.5. Adotar as providéncias necessarias a instauracdo de processo administrativo de
responsabilizagdo, nos termos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021, a ser conduzido por
comissdo, agente ou setor competente, conforme o caso.

6.60.6. Elaborar relatério final do contrato com informag¢des sobre o cumprimento dos
objetivos que motivaram a contratacdo, sugerindo eventuais condutas para o aprimoramento
das atividades da Administracéo.

6.60.7. Encaminhar ao setor competente os documentos necessarios a liquidacdo e
pagamento das faturas, conforme valores aferidos pela fiscalizacéo e gestéo contratual.

6.60.8. Receber e promover encaminhamento imediato:

6.60.8.1. De denlncias relacionadas a discriminacdo, violéncia ou assédio no
ambiente de trabalho, conforme disposto no art. 2°, inciso Ill, do Decreto n°® 12.174
12024;

6.60.8.2. De notificacao formal de descumprimento de obrigacdes trabalhistas
pela contratada, recebida por qualquer meio iddneo, inclusive por trabalhadores,
sindicatos, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou outros
Orgaos competentes, nos termos da jurisprudéncia firmada pelo STF no Tema 1118 de
repercussao geral.

6.61. Nos periodos de diminuicdo excepcional e temporaria da demanda, inclusive em razao de
recesso de fim de ano, caberd ao gestor do contrato avaliar a conveniéncia e oportunidade de
adocdo de escalas de revezamento de trabalhadores, comunicando previamente as unidades de
execucado sobre as possibilidades e requisitos para concesséo, conforme art. 11 da IN SEGES/MGI
n° 81/2024.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucdo do objeto utilizara o disposto nesta secdo, com base nas
rotinas de fiscalizacdo previstas neste Termo de Referéncia e nas clausulas contratuais
aplicaveis.

7.2. Sera indicada retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a contratada:

7.2.1. Nao produziu os resultados acordados;
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7.2.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as atividades
contratadas;

7.2.3. Deixou de utilizar os materiais, equipamentos ou recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo de instrumentos de avaliacdo de desempenho, como o indice de Medicédo de
Resultados (IMR), ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos de controle da
prestacao dos servicos.

7.4. A afericao da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

7.4.1. Presenca efetiva e regular dos profissionais alocados nos postos, conforme escala
contratada, apurada por meio de folhas de ponto, registros de frequéncia e relatérios da
fiscalizacao;

7.4.2. Cumprimento das obrigacBes trabalhistas, previdenciarias e acessoérias, mediante
apresentacdo, até o prazo de pagamento da fatura, dos documentos comprobatérios exigidos
(CNDT, CRF/FGTS, CND, guias de recolhimento, comprovantes de beneficios etc.);

7.4.3. Qualidade dos servicos prestados, observada por meio de inspec¢do in loco,
relatérios mensais dos fiscais do contrato, auséncia de reclamacdes formalizadas e
substituicdes imediatas quando exigidas.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados
do recebimento da solicitagdo formal da contratada, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados que comprovem o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado a partir do protocolo da comunicacao de
cobranc¢a oriunda da contratada, devidamente acompanhada da comprovacdo da execucdo dos
servicos referentes a parcela pleiteada.

7.7. O fiscal técnico realizara o recebimento provisério por meio de termo detalhado, com a
apuracao da regularidade da execucao do objeto sob o aspecto técnico.

7.8. O fiscal administrativo realizara o recebimento provisério por meio de termo detalhado, com a
verificagcdo do cumprimento das obrigacdes de natureza administrativa, fiscal e trabalhista.

7.9. Quando houver fiscal setorial designado, este também participara do recebimento provisorio,
abrangendo os aspectos técnicos e administrativos sob sua supervisao.

7.10. Para fins de faturamento, o recebimento provisorio considerarda o periodo mensal de
prestacao dos servicos, com base nas informacbes da folha de ponto, comprovantes de
obrigacdes trabalhistas e nos relatérios da fiscalizacao.

7.11. Ao final de cada periodo de faturamento:

7.11.1. O fiscal técnico apurard os resultados da execug¢do contratual com base nos
indicadores de desempenho e qualidade previstos, podendo propor glosa proporcional no
valor a ser pago, se aplicavel;
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7.11.2. O fiscal administrativo verificara a regularidade no pagamento de salarios,
beneficios, encargos sociais e previdenciarios, emitindo relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.12. Considera-se como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado,
ou, se houver mais de um, com a entrega do ultimo.

7.13. A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo
ou em parte, 0s servicos que apresentarem vicios, falhas ou desconformidades, sendo vedado o
ateste final enquanto as pendéncias nao forem sanadas.

7.14. A fiscalizacdo ndo atestara a ultima medicao de servicos enquanto houver pendéncias a
serem corrigidas, observadas no recebimento provisorio.

7.15. Quando cabivel, o recebimento provisério estara condicionado a conclusdo de ensaios,
testes, comprovacgdes praticas e entrega de manuais, nos termos do art. 140, 84°, da Lei n°
14.133/2021.

7.16. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em desacordo
com as especificacdes técnicas ou contratuais, sem prejuizo da aplicacao de sanc¢fes cabiveis.

7.17. Quando a fiscalizacao for exercida por servidor Unico, o termo de recebimento provisério
devera conter analise conjunta dos aspectos técnicos e administrativos, com parecer
conclusivo e documentacdo comprobatéria a ser encaminhada ao gestor para o recebimento
definitivo.

Recebimento Definitivo

7.18. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apés o
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo executado e com base nas seguintes providéncias:

7.18.1. Emissdo de documento consolidado com a avaliacdo dos fiscais (técnico,
administrativo e setorial, se houver), com mencdo ao desempenho da contratada e eventuais
penalidades aplicadas, a ser registrado no cadastro de cumprimento de obrigacoes;

7.18.2. Analise dos relatérios da fiscalizacdo e da documentacdo apresentada, apontando
eventuais pendéncias impeditivas de liquidagdo ou pagamento;

7.18.3. Emissao de Termo Detalhado de recebimento definitivo;

7.18.4. Comunicacado formal a contratada para emissdo da Nota Fiscal no valor liquido
apurado;

7.18.5. Encaminhamento da documentacdo ao setor competente para liquidacdo e
pagamento.

7.19. Em caso de controvérsia quanto a execucao do objeto, a Administracdo observara o disposto
no art. 143 da Lei n° 14.133/2021, autorizando o faturamento e o pagamento da parcela
incontroversa.

7.20. Nenhum prazo de recebimento sera iniciado enquanto a contratada ndo sanar
inconsisténcias ha execucdo dos servicos ou na documentacido apresentada.
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7.21. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exime a contratada da responsabilidade civil e
técnica pela solidez, seguranca, adequacdo e qualidade dos servicos prestados, nem exclui
eventual responsabilizacao profissional ou juridica decorrente da execugao do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, iniciar-se-a4 o prazo de até 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacao da despesa, prorrogavel uma Unica vez por igual periodo,
conforme previsto no art. 7°, 83°, da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo previsto no item anterior sera reduzido a metade (5 dias uteis), mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacbes com valores inferiores ao limite do
inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021 (dispensa de licitagc&o por valor).

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada contém os seguintes elementos obrigatorios:

| — prazo de validade;

Il — data de emisséao;

Il — dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV — periodo de execuc¢éo dos servigos;

V — valor a pagar, de acordo com o apurado na medicédo; e

VI — destaque dos valores correspondentes as retengdes tributarias, quando cabivel.

7.25. Havendo erros formais, inconsisténcias ou pendéncias que impecam a liquidagdo da despesa,
esta sera suspensa até a regularizacdo por parte da contratada. O prazo de liquidacdao sera

reiniciado apés a comprovacdao da regularizagdo, sem prejuizo a contagem de prazos
administrativos para apuracao de responsabilidades, se for o caso.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal
da contratada, por meio de consulta no SICAF ou, na impossibilidade, por consulta direta a fontes
oficiais ou apresentacdo dos documentos previstos no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera consultar o SICAF para:
7.27.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.27.2. |dentificar eventuais impedimentos legais a contratagdo com o setor publico, inclusive
penalidades por inadimplemento.

7.28. Constatada situacao de irregularidade fiscal ou cadastral, o Contratado sera notificado por
escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularizar sua situa¢éo ou apresentar defesa, sob
pena de adocdo das medidas cabiveis. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do Contratante.

7.29. Caso néo haja regularizacdo ou a defesa seja considerada improcedente, o Contratante
devera informar os 6rgdos competentes sobre a inadimpléncia fiscal e eventual pagamento
pendente, para que sejam acionados os meios legais de compensacgao ou retencao de créditos.
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7.30. Se a situagao de irregularidade persistir, 0 Contratante podera iniciar os procedimentos para

rescisdao contratual, assegurada a contratada a ampla defesa no processo administrativo
correspondente.

7.31. Enquanto ndo for formalizada a rescisao contratual, os pagamentos serdo realizados
normalmente, desde que o objeto tenha sido executado com qualidade e regularidade,
conforme previsto contratualmente.

Prazo de Pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias (teis, contados da data da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme previsto na Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
7712022.

7.33. No caso de atraso por parte da Administracdo, os valores devidos ao Contratado seréo
atualizados monetariamente entre o término do prazo de pagamento e a data da efetiva
quitacdo, com base no indice IPCA-E (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
Especial), calculado pelo IBGE.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado, preferencialmente, mediante emissao de boleto bancario,
vinculado ao contrato, e apresentado pela contratada juntamente com a documentacao fiscal
exigida para fins de liquidagéo.

7.34.1. Caso nédo seja possivel a emisséo de boleto, o pagamento sera efetuado por meio de
ordem bancaria, em favor do Contratado, para crédito em conta corrente de sua titularidade,
mantida no Banco do Brasil ou na Caixa Econdmica Estadual.

7.35. Seré& considerada como data do pagamento o dia em que constar como quitado o boleto
bancario ou emitida a ordem bancaria, conforme a forma de pagamento adotada.

7.36. No ato do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislacao
vigente, de acordo com a natureza do servico e o regime tributario da contratada.

7.36.1. Independentemente dos percentuais indicados na planilha de custos apresentada na
proposta, serdo retidos os tributos com base nas aliquotas legais aplicaveis no momento
do pagamento, conforme regulamentacdo da Receita Federal e demais érgdos competentes.

7.37. A contratada optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006,
ndo sofrera retencdo na fonte quanto aos tributos abrangidos pelo regime, desde que
comprove essa condicdo mediante documento oficial atualizado, sendo vedada a simples
declaragdo como meio de comprovacao.

Antecipacdo de pagamento

7.38. Nao havera antecipacdo de pagamento nesta contratacdo, tendo em vista que se trata de
prestacdo de servicos continuos com dedicacao exclusiva de mao de obra, cuja natureza
permite o faturamento somente apés a efetiva execucdo das atividades contratadas, ndo se
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verificando, portanto, as hip6teses excepcionais previstas no art. 145 da Lei n° 14.133/2021 que
justifiqguem o adiantamento de recursos publicos.

Repactuacao

7.39. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-
financeiro, mediante solicitacdo formal do contratado, apés o interregno minimo de 1 (um) ano.

7.40. O prazo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

7.40.1. Para os custos com mao de obra, a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do
acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada;

7.40.2. Para os demais custos decorrentes do mercado, a partir da data de apresentagédo da
proposta.

7.41. Para as repactuacdes seguintes, o interregno de um ano sera contado a partir da Gltima data
de inicio dos efeitos financeiros da repactuacao anterior da respectiva parcela.

7.42. A repactuagdo poderd ocorrer em parcelas distintas, respeitando o principio da anualidade,
sempre que 0s custos relacionados a méo de obra e aos insumos tiverem datas de referéncia
diferenciadas.

7.43. Havendo mais de uma categoria profissional no contrato, a repactuac¢do de custos com mao
de obra podera ser feita de forma escalonada, conforme os acordos coletivos aplicaveis a cada
categoria.

7.44. E vedada a inclusdo de beneficios ndo previstos na proposta inicial, salvo se tornarem-se
obrigatdrios por lei, acordo ou convencéao coletiva.

7.45. A Administracdo ndo se vincula a clausulas de convengdes coletivas que:
* Tratem de obrigac6es apliciveis apenas a Administracao;
* Imponham pagamento de participagdo em lucros;
* Estipulem valores ou indices de encargos sociais ndo previstos em lei;
* Estabelecam precos de insumos.

7.46. O contratado deverd comprovar a variacao de custos com mao de obra por meio de nova
planilha de custos, acompanhada do instrumento coletivo atualizado.

7.47. A correcdo serd realizada com base:
7.47.1. No percentual previsto em clausula de reajuste do novo instrumento coletivo;

7.47.2. Na apuracdo da diferenca entre valores antigos e atuais, quando inexistir clausula
percentual;

7.47.3. Nos valores mais benéficos ao trabalhador, quando houver divergéncia entre o
instrumento coletivo da contratada e aquele utilizado pela Administracdo na fase de
planejamento.

7.48. Para os custos de insumos de mercado, o reajuste ocorrera por indice, aplicando-se a férmula:
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R=V (I-19/1° onde:

R = valor do reajuste;

V = valor da parcela a ser reajustada;
I° = indice na data da proposta;

| = indice no més do reajuste.

indice recomendado: IPCA-E/IBGE.

7.49. No caso de atraso na divulgacdo do indice, sera utilizado o ultimo valor conhecido, com
compensacao posterior.

7.50. O indice definitivo sera obrigatoriamente utilizado nas aferi¢cdes finais.
7.51. Se o indice for extinto, sera adotado o substituto indicado pela legislacao.
7.52. Na auséncia de norma legal, as partes elegerdo novo indice por termo aditivo.

7.53. A Administragdo podera revisar os custos em caso de deflacdo, aplicando a reducéo
proporcional ao item afetado.

7.54. Os efeitos financeiros da repactuacdo com base em instrumento coletivo retroagirdo a data de
inicio da vigéncia do instrumento coletivo.

7.55. E admitido o inicio futuro da aplicacdo dos novos valores, desde que acordado entre as partes.
7.56. Os efeitos financeiros limitar-se-4o aos itens efetivamente impactados.

7.57. A solicitacdo de repactuacdo deve ocorrer durante a vigéncia contratual, antes de eventual
prorrogacao ou encerramento, sob pena de preclusao.

7.58. Se 0 novo instrumento coletivo ainda nao estiver disponivel a época da prorrogacéo, deve-se
incluir clausula de salvaguarda no termo aditivo, preservando o direito a repactuacao futura.

7.59. A extingdo do contrato ndo impede a andlise de repactuacdo tempestivamente solicitada, que
podera ser formalizada por termo indenizatorio.

7.60. O Contratante decidir4 sobre o pedido de repactuagdo no prazo de 30 (trinta) dias Uteis,
contados da apresentagcdo da documentagédo completa.

7.61. O prazo serd suspenso enquanto pendente a entrega dos documentos solicitados pela
Administracéo.

7.62. A repactuacdo sera formalizada por apostilamento, salvo quando houver necessidade de
termo aditivo.

7.63. A repactuacdo ndo impede o direito a revisao contratual com base em fatos supervenientes,
conforme art. 124, 11, “d” da Lei n°® 14.133/2021.

7.64. O contratado deverd complementar a garantia contratual, caso haja aumento do valor global
em decorréncia da repactuacao, mantendo a proporcionalidade inicial.

7.65. Se o contratado for sujeito ao regime ndo cumulativo de PIS/COFINS, devera apresentar a
média efetiva de recolhimento atualizada no momento da repactuacao ou prorroga¢ao contratual,
para eventuais ajustes na planilha.

7.66. A majoracdo de tarifa de transporte publico autoriza a revisdo do valor do vale-transporte,
desde que comprovado o impacto no custo.
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7.66.1. Essa revisdo sera formalizada por apostilamento, conforme art. 136, Il, da Lei n°
14.133/2021.

Cessao de Crédito
7.67. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao expressa do Contratante.

7.67.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.67.2. Sem prejuizo do regular atendimento das obriga¢des contratuais pelo Contratado
(cedente), a celebracdo do aditivo e 0s pagamentos a cessionaria também ficam
condicionados a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como & comprovagéo

de que este:

* ndo se encontra impedido de licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos
termos da legislacdo vigente;

®* ndo estd enquadrado nas vedacdes do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, conforme
previsto no Parecer AGU JL-01/2020.

7.67.3. O crédito a ser pago a cessiondria corresponderd exatamente aquele que seria
destinado ao Contratado pela execucéo do objeto contratual, permanecendo integras todas
as defesas e clausulas contratuais de direito publico, incluindo:

* possibilidade de pagamento em conta vinculada;
* condicionamento do pagamento a comprovagédo do fato gerador, quando for o caso;
* glosas, multas e compensacdes por prejuizos causados a Administracéo.

7.67.4. A cesséo de crédito ndo afetarq a execugdo do objeto, que continuara sob integral
responsabilidade do Contratado.

7.68. O disposto nesta secdo nao se aplica as operacdes de crédito regidas pela Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, que obedecerdo ao regulamento
especifico.

Inaplicabilidade da Conta-Depdsito Vinculada e do Pagamento pelo Fato Gerador

7.69. Considerando a inviabilidade operacional de implantacdo da Conta-Depdsito Vinculada
prevista no Anexo Xll da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5/2017, por auséncia de estrutura e de
acordo de cooperagdo com instituicdo financeira oficial, bem como a inadequacdo do modelo de
Pagamento pelo Fato Gerador as rotinas administrativas, orcamentarias e operacionais atuais da
Camara Municipal de Tremembé, nenhum dos dois regimes sera adotado nesta contratacao.

7.70. Dessa forma, 0os pagamentos a contratada serdo realizados mensalmente de forma integral,
conforme os valores constantes na planilha de custos e formacdo de precos aprovada, a qual ja
contemplara o devido provisionamento para:

® [érias e 1/3 constitucional;
® 13°salario;

* Verbas rescisorias;
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* Multa do FGTS;
* Encargos e beneficios legais.

7.71. A fim de mitigar os riscos decorrentes do ndo cumprimento dessas obrigacdes legais, a
Céamara adotara rotinas rigorosas de fiscaliza¢@o contratual, incluindo:

* Acompanhamento mensal das obrigac6es trabalhistas, previdenciarias e fundiarias;
* Retencéo proporcional dos pagamentos mensais em caso de irregularidade;

* Possibilidade de pagamento direto aos empregados em caso de inadimpléncia da contratada,
conforme previsto neste Termo de Referéncia;

* Comprovacao da quitagcdo das verbas rescisérias como condi¢cdo para liberacdo da garantia
contratual e encerramento do contrato.

7.72. A Administracao reserva-se o direito de, a qualquer momento, revisar sua decisao e
implementar medidas adicionais de controle, caso identifique necessidade de reforco nos
mecanismos de garantia do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias.

8. INFRA(;OES E SAN(;()ES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nado se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;
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8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,3% (trés décimos por
cento) ao dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 10% (dez por cento) do valor da obrigacgéo.

8.2.4.2. Morat6ria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da
garantia, quando exigida.

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacao ou reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h”, de 5% (cinco
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucgao total do contrato prevista na alinea “c”, de
10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita na alinea “b”, de 10% (dez por cento)
a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita na
alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infracdo descrita na alinea “a”, de 1% (um por cento) a
5% (cinco por cento) do valor da contratagéo.

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacédo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a
contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdao considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n°® 14,133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sanc¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao
de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgéo ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade Pregao Eletrénico, com adocao do critério de julgamento pelo menor preco por item,
nos termos do art. 6°, inciso XLI, c/c art. 29 da Lei n® 14.133, de 2021, tendo em vista a
possibilidade de parcelamento da solucéo.

9.2. A divisdo do objeto em itens visa ampliar a competitividade, possibilitar a participacdo de mais
licitantes e obter a proposta mais vantajosa para a Administragdo, em conformidade com o art. 40
da Lein®14.133, de 2021.

Regime de Execucao

9.3. O regime de execucdo sera o de empreitada por preco global, em razdo da previsibilidade e
da estabilidade dos quantitativos dos postos de trabalho e da natureza continua e rotineira dos
servigos contratados, conforme previsto no art. 6°, inciso XLIII, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.4. Tratando-se de servico executado sob o regime de empreitada por preco global, o critério de
aceitabilidade de precos serd o valor global estimado para a contratacdo, conforme planilha de
custos e formacao de precos a ser apresentado pela licitante mais bem classificada.

9.4.1. O licitante mais bem classificado para cada item devera apresentar a Administracao,
por meio eletrdnico, a planilha de custos e formacgéo de precos com a composi¢do do valor
global ofertado, com destaque para os seguintes custos unitarios tidos como relevantes, para
fins de analise de exequibilidade:

* Salario-base e adicionais obrigatérios de cada categoria profissional envolvida;
* Beneficios legais e convencionais, como auxilio-alimentagéo e vale-transporte;
* Encargos sociais e trabalhistas incidentes sobre a folha de pagamento;

® Custos com uniformes e equipamentos exigidos no contrato;

* ProvisGes de verbas rescisérias, férias e 13° salario, quando aplicavel;

® Custos indiretos, tributos e lucro (CITL).

9.5. Nos termos do art. 5° do Decreto n° 12.174, de 2024, e do art. 4°, 8§ 2° e 3°, da Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n° 176, de 25 de novembro de 2024, somente serdo aceitas propostas que
adotem valores iguais ou superiores aos orcados pela Administracdo para as seguintes parcelas,
com base na norma coletiva utilizada como paradigma:

a) Salério-base e adicionais: R$ [inserir valor];
b) Auxilio-alimentacao: R$ [inserir valor];

¢) Beneficios obrigatérios aplicaveis: [especificar, com os respectivos valores].
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9.5.1. Nao serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores
previstos em norma coletiva que ndo contemplem todos os trabalhadores representados pelo
sindicato laboral.

9.5.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no or¢camento da Administracao
e 0s constantes na norma coletiva do licitante, devera prevalecer o maior valor entre ambos.

9.5.3. Os valores orgados pela Administragdo constam na planilha de custos e formacéo de
precos anexa.

Exigéncias de habilitacao
9.6. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.7. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.8. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacéo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.10. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;[A10]

9.11. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.12. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.14. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.15. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).
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9.16. Para a execucgédo dos servicos de vigilancia patrimonial desarmada, o interessado devera
apresentar ato de autorizacao de funcionamento, expedido pela Policia Federal, nos termos do
art. 10 da Lei n° 7.102, de 20 de junho de 1983, conforme regulamentado pela Portaria MJSP n°
18/2023, observado o disposto no art. 66 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.16.1. Para a execucdo dos servicos de recepc¢do, ndo ha exigéncia legal de registro ou
autorizacao especifica, sendo suficiente o cumprimento dos demais requisitos de habilitagdo
juridica, fiscal, trabalhista e técnica, conforme os itens anteriores.

9.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.22. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.23. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.[A13]

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.26. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.27. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.28. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis do dltimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicacéo das seguintes férmulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.29. Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, e conforme disposto no item 11, alineas "b" e
"c", do Anexo VII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05/2017, aplicavel por for¢a da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 98/2022, os licitantes deverdo comprovar ainda, cumulativamente, os
seguintes requisitos, tendo em vista a contratacdo de servicos com dedicacado exclusiva de mao
de obra:

9.29.1. Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro igual ou superior a 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacéo.

9.29.2. Patriménio Liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao.

9.30. A comprovacgao dos requisitos de que tratam os subitens anteriores sera feita com base nas
informacdes extraidas das demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentadas na forma da lei, podendo ser atualizadas por indices oficiais, quando encerradas ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

9.31. Caso o licitante tenha menos de 1 (um) ano de constituicdo, sera admitida a apresentacdo de
balanco de abertura, exceto se outro documento for admitido expressamente pela legislacdo
aplicavel.

9.32. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitacao;

9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
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9.35. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.36. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administracao Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagéo

da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do interessado, observados os seguintes
requisitos:

9.36.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.36.2. caso a diferenca entre a declaracéo e a receita bruta discriminada na Demonstracao
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura.

9.38. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagfes objeto da contratagao.

9.38.1. Essa declaracdo poderad ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratacéo.

9.39. (Item suprimido por inaplicabilidade: as atividades de recepg¢éo e vigilancia desarmada nao
estdo sujeitas a registro em conselho de fiscalizac&o profissional).

9.40. No caso especifico da atividade de vigilancia patrimonial (ainda que desarmada), devera ser
apresentada, quando cabivel, prova de autorizagdo de funcionamento da empresa emitida pelo
Departamento de Policia Federal, nos termos da Lei n° 7.102, de 20 de junho de 1983, e da
Portaria n° 3.233/2012-DG/DPF, ou outra que vier a substitui-la.

Qualificagcao Técnico-Operacional

9.41. Comprovacao de aptidao para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contrata¢do, ou do item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.41.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.41.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do
fornecedor na prestacéo dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.41.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servigcos
envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a
serem contratados;

9.41.1.3. contrato(s) que demonstrem atuacdo em ambiente institucional pablico, com
fornecimento de mé&o de obra sob dedicagdo exclusiva, incluindo atividades de
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vigilancia patrimonial desarmada e recepcdo, com carga horaria compativel a
contratada e atuacao continua por, no minimo, 12 (doze) meses.

9.41.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de comprovacéao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagao.

9.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.41.4. O fornecedor disponibilizara todas as informac6es necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.

9.41.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.41.6. Sera exigido registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional
competente, quando o exercicio da atividade estiver sujeito a fiscalizacdo profissional por
forgca de lei ou norma especifica.

9.41.6.1. Considerando a natureza do objeto, devera ser comprovado 0 registro no
Conselho Regional de Administracdo (CRA) ou, conforme o caso, no Conselho
Regional dos Técnicos Industriais (CRT), com base no art. 67, V, da Lei n° 14.133
12021.

9.41.6.2. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro
perante o conselho competente no Brasil.

9.42. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
gquando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.43. A apresentacéo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.44. Para o presente objeto, ndo sera exigida a apresentacdo de profissional legalmente habilitado
com responsabilidade técnica especifica, por ndo se tratar de atividade que demande, por forca de
norma legal ou regulamentar, o registro em conselho profissional com emisséo de ART, RRT ou
documento equivalente, nos termos do art. 67 da Lei n° 14.133/2021.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.45. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.46. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
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documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.47. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.48. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.49. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.50. Fica vedada a participacdo de sociedades cooperativas nesta licitagdo. A vedacédo
fundamenta-se na natureza do objeto, que exige a prestagdo continua de servigos com dedicagdo
exclusiva de méo de obra, sob regime de subordinacdo direta, habitualidade e controle funcional
por parte da Administracdo, caracteristicas incompativeis com o regime juridico cooperativista,
conforme art. 5° da Lei n® 14.133/2021 e jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (Acérdaos
n® 2758/2016-Plenario e n° 876/2018-Plenério). Tal medida visa resguardar a adequada execucao
do objeto, a fiscalizacdo contratual e o interesse publico, evitando riscos de precarizacdo do
trabalho e de responsabilizacéo subsidiaria da Administracdo Publica.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, & de R$195.812,88 (cento e
noventa e cinco mil, oitocentos e doze reais e oitenta e oito centavos), para periodo de 12 meses
(R$16.317,74 mensais), conforme custos unitarios apostos no Relatério de Pesquisa de Preco em
anexo.

10.2. O custo estimado mensal para cada item da presente contratacdo € o seguinte:

10.2.1. ITEM 1 — Prestacéo de Servicos de Portaria / Recep¢éo: R$ 4.556,91 (quatro mil,
quinhentos e cinquenta e seis reais e noventa e um centavos).

10.2.2. ITEM 2 — Prestacao de Servico de Vigilancia e Seguranca — Organica — 40 Horas
Semanais Diurnas: R$ 11.757,83 (onze mil, setecentos e cinquenta e sete reais e oitenta e
trés centavos).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento deste Legislativo Municipal para o exercicio.

11.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:
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02 - PODER LEGISLATIVO

ORGAO: 51 GABINETE DA PRESIDENCIA

UNIDADE: 01 GABINETE DA PRESIDENCIA

01.031.0070.2148: Manutencgdo das Atividades Relacionadas ao Presidente
3.3.90.37.00: Locacédo de Mao-de-obra

Sub Elemento:

3.3.90.37.01: Apoio Administrativo, Técnico e Operacional

3.3.90.37.03: Vigiléncia Ostensiva

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacéo da
Lei Orgcamentéria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag@es contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Estancia Turistica de Tremembé, 28 de maio de 2025.

Mariana Lopes Hohmann Claro

Agente de Contratagado

Paulo Roberto dos Santos Junior

Presidente

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacdao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

ANEXO |
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Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacbes de pequeno valor - art. 95,
inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

13.1 N&o se aplica.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO I

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposicdes e obrigagbes previstas no Edital no Termo de Referéncia e nos
demais anexos a que se refere o Pregdo n°........... /120....... , bem como que se responsabiliza, sob as

penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informa¢des e documentos apresentados durante
0 processo de contratacéo.

Tremembé, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

PAULO ROBERTO DOS SANTOS JUNIOR

Autoridade competente

MARIANA LOPES HOHMANN CLARO

Agente de contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/07/2025 as 12:23:41.
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